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1. паспорт  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения  программы

 Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является частью основной профессиональной образовательной подготовки студентов в учреждениях СПО в соответствии с ФГОС по специальности  38.02.02. Страховое дело (по отраслям)». 

            Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании в программах повышения квалификации и переподготовки рабочих по профессии «Оператор ЭВМ»
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина входит в математический  и общий естественнонаучный цикл
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиаинформацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;

· основные компоненты  компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в сети Интернет;

1.4. Количество часов на освоение  программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  60 часов;

самостоятельной работы обучающегося  30 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы
	0

	     практические занятия
	49

	     контрольные работы
	          1

	     курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	0

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа

	30

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета     




2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной  деятельности




	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности
	 
	12
	

	Тема 1.1. Классификация информационных систем

	Классификация информационных систем по назначению. Классификация информационных систем по структуре аппаратных средств. Классификация информационных систем по режиму работы. Классификация информационных систем по характеру взаимодействия с пользователем.
	2
	2

	
	Практические занятия


	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с учебной литературой.
Реферат «Состав и характеристика качества информационных систем»
	4
	

	Тема 1.2.

Классификация персональных компьютеров.
	Универсальные настольные ПК. Блокнотные компьютеры. Карманные ПК. Носимые персональные компьютеры. Специализированные ПК. Суперкомпьютеры.
	2
	2

	
	Практические занятия


	
	

	
	Контрольная работа
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с учебной литературой.

Реферат «Советы по приобретению компьютеров»
	4
	

	Раздел 2. Технические средства информационных технологий.
	
	4
	1

	Тема 2.1.

 Основные и дополнительные  технические средства
	Мониторы. Печатающие устройства. Сканеры. Многофункциональные периферийные устройства. Модем. Цифровые камеры. Технические средства презентаций.
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с учебной литературой.

Реферат «Мультимедийный компьютер»
	2
	

	Раздел 3. 

Обработка текстовой информации.
	
	11
	

	Тема 3.1.

Основы работы в текстовом редакторе.
	Основы работы в текстовом редакторе.
	
	2

	
	Практические занятия

Создание деловых документов по профилю специальности.

Создание комплексных документов в текстовом редакторе. 
Организационные диаграммы в документе.
Cоздание документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм.
	2

2

2

1

	

	
	Контрольные работы
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с учебной литературой.

Реферат «Комплексное использование возможностей MS Word»


	3
	

	Раздел 4.

Финансово – экономический анализ в системе электронных таблиц
	
	21
	

	Тема 4.1.

Методы расчета показателей в системе электронных таблиц
	Методы анализа баланса, особенности проведения анализа баланса в системе электронных таблиц. Наглядное представление результатов с помощью диаграмм. Оценка состояния предприятия по результатам анализа баланса.

   Назначение и расчетные формулы экономических показателей деятельности предприятия, оптимальные и критические значения показателей, особенности расчета в системе электронных таблиц.
	2
	

	
	
	
	1,2

	
	Практические занятия


	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Реферат «Microsoft Office Excel. Формулы. Графики, диаграммы.»

	5
	

	
	
	
	

	Тема 4.2.

Функции финансового анализа.
	Классификация задач финансового анализа и применяемых при их расчете функций. Критерии принятия решений по результатам расчета. Порядок записи функций в системе электронных таблиц.


	
	

	
	
	
	

	
	Практические занятия

Использование различных математических функций для решения задач.

Использование различных математических функций для решения задач.

Методика использования функций подбора параметра в различных вариантах.

Использование функций подбора параметра в различных вариантах.

Использование функций подбора параметра для экономического анализа.

Связи между файлами и консолидация данных.

Экономические расчеты.


	14
	

	Раздел 5.

Технологии использования систем управления базами данных.
	
	6
	

	Тема 5.1
Основы работы

в СУБД.
	
	
	

	
	Практические занятия

Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД.

Работа с данными с использованием запросов в СУБД.
Создание базы данных и работа с данными в СУБД.
	6
	

	Раздел 6.

Электронные презентации.
	
	4
	

	Тема 6.1.

Современные способы организации презентаций.
	Современные способы организации презентаций.
	
	2

	
	Практические занятия

Презентационное оформление экономической документации средствами MS PowerPoint.
	2
	

	
	Самостятельная работа обучающихся

  Доклад «Современные способы организации презентаций 
Microsoft PowerPoint  и его новые возможности» 

	2
	

	
	
	
	

	Раздел 7. Электронные коммуникации.
	
	6
	

	
	
	
	

	Тема 7.1.

Применение электронных коммуникаций в профессиональной деятельности.
	Настройка пользователем программного средства электронных коммуникаций. Прием и передача информации по сети. Применение электронных коммуникаций в профессиональной деятельности.


	
	2

	
	Практические занятия

           Обзор средств электронных коммуникаций.

Настройка программного обеспечения электронных коммуникаций.

Прием и передача информации в глобальных и локальных сетях.


	2

2

2


	

	Раздел 8. Информационно-правовое обеспечение деятельности бухгалтера
	
	12
	

	Тема 8.1. Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
	
	
	

	
	Практические занятия

Поисковый механизм СПС «Консультант Плюс».

Работа  в СПС «Консультант Плюс»: раздел «Законодательство». Обработка результатов поиска. Работа с содержимым документов.

Работа  в СПС «Консультант Плюс»: раздел «Финансовые и кадровые консультации». Обработка результатов поиска. Работа с содержимым документов.


	2
2

2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа над индивидуальными проектами, по тематике:

Информационные справочные системы в человеческом обществе.

Информационная система «Консультант+»

Информационная система «Гарант»
	6
	

	
	
	
	

	Раздел 9. Системы автоматизации бухгалтерского учета
	
	14
	

	Тема 9.1.

Обзор систем автоматизации.


	Общая характеристика систем автоматизации бухгалтерского учета, их возможности и ограничения. Примеры существующих систем автоматизации


	2
	1,3

	
	Практические занятия


	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
 Реферат
АРМ пользователя – работника, непосредственно выполняющего процедуры создания, редактирования и обработки документов
	4
	

	Тема 9.2.

Ведение журналов хозяйственных операций
	Ведение журналов хозяйственных операций
	
	2

	
	Практические занятия
Организация первоначальной работы в программе 1 «С» Бухгалтерия.

 Формирование аналитического учета и заполнение справочников. 

Ввод начальных остатков по счетам.

 Отражение хозяйственных операций.

Дифференцированный зачет.



	2

2

2

2


	

	Всего:
	90
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики ; 
Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· комплект учебно-наглядных пособий «Информационные технологии в профессиональной деятельности;

Технические средства обучения: 
· компьютеры с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Е.В.Михеева, О.В.Титова «Информатика», М.-Академия, 2012
2. 1С – Бухгалтерия 7.7. Учебное пособие, Общество «Знание» Россия, 1999

3. Д.В. Чистов. Хозяйственные операции в компьютерной бухгалтерии, Москва, 1999

4. Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы Консультант-плюс, под ред. Д.Б. Новикова, М, 1999

5. К. Крамплиш, Internet для занятых, С-Петербург, 2005
Дополнительные источники: 
1. Документация к пакету 1С – Бухгалтерия 8
2. План счетов бухгалтерского учета с изменениями и дополнениями
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
	

	использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	Практические занятия

	обрабатывать текстовую и табличную информацию;


	Практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	использовать деловую графику и мультимедиаинформацию
	Практические занятия

	создавать презентации
	Практические занятия, выполнение индивидуальных проектных заданий

	применять антивирусные средства защиты нформации
	Практические занятия

	читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией
	Практические занятия

	применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями
	Практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	пользоваться автоматизированными системами делопроизводства
	Практические занятия

	применять методы и средства защиты бухгалтерской информации
	Практические занятия

	Знания:
	

	основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Практические занятия

	основные компоненты  компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия
	Контрольная работа

	назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения
	Практические занятия

	технологию поиска информации в сети Интернет
	Практические занятия


Разработчики: 


___________________       __________________       _____________________

   (место работы)                        (занимаемая должность)                (инициалы, фамилия)
___________________        _________________         _____________________

    (место работы)                        (занимаемая должность)                (инициалы, фамилия)
Эксперты: 

____________________            ___________________          _________________________
    (место работы)                         (занимаемая должность)              (инициалы, фамилия)

____________________            ___________________          _________________________

   (место работы)                           (занимаемая должность)             (инициалы, фамилия)

          Утверждаю 


Зам.директора по УР


__________И.С.Вахрамеева











